REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Przez Fundacje (pieczatke wstawic)

§ 1 Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdéwien publicznych przez Fundacje IUS zgodnie z ustawg

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zwanych dalej ,,zamdéwieniami”.

W okresie od dnia 18 kwietnia 2016 roku do dnia wejscia w zycie zmienionych przepiséw ustawy

prawo zamoéwien publicznych zawierajgcych implementacje dyrektywy Parlamentu

Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26.02.2014 roku w sprawie zamowien publicznych

zamawiajgcy przewiduje stosowanie przepisow obowigzujgcej ustawy prawo zamowien

publicznych z uwzglednieniem zasady bezposredniej skutecznosci dyrektyw.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséow

prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamoéwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg Cztonkowie Zarzadu Fundacji

zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm postepowania.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia zamawiajacy szacuje z nalezytg

starannoscig wartos¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) procedury zamoéwienia publicznego;

2) czy wydatek ma pokrycie w Zrédtach finansowania zadania.

Podstawag ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen



towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu

ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Ustalenie szacunkowe] wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamoéwienia sg w szczegélnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardow (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umdéw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

§ 3 Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku do Zarzgdu

Fundaciji.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,

3)
)

4) wskazanie zrédta finansowania,

szacunkowg warto$¢ zamoéwienia w ztotych i euro,

5) proponowany tryb wyboru wykonawcy.
Ogtoszenie o zamodwieniu publicznym i ogtoszenie o wyniku postepowania zamieszcza sie na
stronie internetowej zamawiajgcego www.fundacjaius.pl i na tablicy ogtoszen w siedzibie

zamawiajgcego. Wykonawca ma nieograniczony, petny, bezposredni i bezptatny dostep do
dokumentéw zaméwienia za pomoca srodkdéw elektronicznych oraz podawania w ogtoszeniu o
zamoéwieniu lub zaproszeniu do sktadania ofert adresu strony internetowej, na ktérej dostepne
sg dokumenty zaméwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia powinien przewidywaé wymog zatrudnienia przy realizacji
zamodwienia 0sob bezrobotnych, niepetnosprawnych lub mtodocianych (w celu ich
przygotowania zawodowego) oraz okresla¢ liczbe tych osdéb.

Zamawiajgcy okresli wymég zatrudnienia na wyznaczony czas, sposob dokumentowania
zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w pkt. 4 uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli
spetniania przez wykonawce wymagan w tym zakresie, sankcje z tytutu nie spetnienia tych
wymagan.


http://www.fundacjaius.pl/

6. Wzdr zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.



§ 4 Wybor wykonawcy

Czynnos¢ wyboru wykonawcy wykonywane sg w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw

z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy mogg by¢ cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7)

8)

9) termin wykonania zamdwienia,

koszty eksploatacji,
serwis,

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego wykonuje sie zapewniajac
bezstronnosc¢ i obiektywizm, zasady rownego traktowania, uczciwg konkurencje i przejrzystos¢, z
udziatu w postepowaniu wytgcza sie osoby stosujgc odpowiednio przestanki, o ktérych mowa w
art. 17 pzp.

W toku postepowania o zamdwienie publiczne zamawiajacy przewiduje odpowiednie
stosowanie art. 26 ust. 3, art. 26 ust. 4 i art. 87 ustawy prawo zamodwien publicznych.

§ 5 Udzielenie zamodwienia

Zamodwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy prowadzqcy postepowanie Cztonkowie Zarzqdu sktadaja do

Prezesa Zarzqdu Fundacji wniosek o udzielnie zamdwienia.

Whiosek o udzielenie zamodwienia zawiera w szczegdlnosci:

1) szacunkowaq warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.



Do wniosku o udzielenie zamodwienia nalezy dotgczyé dokumentacje z przeprowadzonej
czynnosci wyboru wykonawecy. Z czynnosci postepowania o zaméwienie publiczne sporzadza sie
pisemny protokaét.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamoéwienia przez Prezesa Zarzqdu Fundacgji,
projekt umowy przekazuje sie do akceptacji radcy prawnego oraz gtdéwnego ksiegowego.
Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje sie zgodnie z zasadq reprezentacji ustalong w KRS.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) Regulaminu,
informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego
niezwtocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie
niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§ 6 Zasady dokumentac;ji

Zamawiajgcy dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartos$ci zamodwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje
pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
Zamawiajgcy przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

§ 7 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzgd Fundacji moze podja¢ decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Zarzqd Fundacji lub upowazZnionqg przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisdw prawnych i dokumentéw
okreslajagcych sposdb udzielania zamdwienn wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmow finansowych.



